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l. Scopul procedurii

P r ezenta procedurd reglementeazd
se regdsesc in Anexa 28 din OUG
public6, a contractelor de concesiune
servicii, cu modificarile qi completdrile

atribuirea contractelor pentru achizilia de servicii care
34/ 2006 privind atribuirea contractelor de achizilie
de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de
ulterioare.

2. Domeniul de aplicare al procedurii

2.1' Procedura se aplicd in cadrul Serviciului Administrativ Patrimoniu, Achizilii gi Investilii
din Universitatea,,Constantin Brdncugi" din T6rgu-Jiu.
2.2' Procedura va fi adusa la cunogtin{a personalului care desfbqoard activitalile respective.
2.3. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari aie regl-ementarilor
legale cu caracter general gi intem pe baza cdrora se desftEoard activitatea care iace obiectul
acestei proceduri.

3. Definifii gi prescurtlri

3.1. Definifii:
3. I . I . Concesiune - Convenlie prin care o persoand (fizicd sau juridicd) dobAndegte dreptul de
a exploata anumite servicii publice sau anumite bunuri ale statului, in schimbul unor beneficii
care revin acestuia din urm[.

3.2 Prescurtdri:
3.2.1 UCB - Universitatea,, Constantin Brdncugi ,,.

3.2.2 Lege -L;
3.2.3. OUG - Ordonantd de Urgenfa;
3.2.4. SEAP - Sistemul Electronic de Achizi{ii publice;
3.2.5, SAPAI - Serviciul Administrativ, patrimoniu, Achizilii gi Investilii;
3.2.6. Cod CPV - Codul Comun International Privind Achiziliile de Produse si Servicii
(Common Procurement Vocabul ary).
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4. Documente de referin{5

4.1. OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizilie publicd, a contractelor de
concesiune de lucr[ri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare.
4,2. Inrerpretarea Comisiei Europene 20061C 179102 privind atribuirea contractelor care nu
intrd sub inciden{a Directivelor Europene care reglementeazddomeniul Achiziliilor Publice.
4.3. Regulamentul Consiliului (CE, Ruratom) nr. 160512002.
4.4. Regulamentul Consiliului (CEE, Euroatom) nr.ll82/71, privind stabilirea regulilor care
se aplica termenelor, datelor si expirdrii termenelor.

5. Principii

Procedura de atribuire a contractelor pentru achizi[ia serviciilor incadrate in Anexa 2B, se va
face cu respectarea urmdtoarelor principii:

Nediscriminarea - asigurarea condiliilor de manifestare a concurenlei reale pentru ca
orice operator economic, indiferent de nafionalitate sd poatd participa la procedura de
atribuire gi sa aibd gansa de a deveni contractant.
Tratamentul egal - stabilirea gi aplicarea, oricdnd pe parcursul procedurii de
atribuire, de reguli, cerinle, criterii identice pentru tofi operatorii economici, astfel
incdt acegtia sd beneficieze de ganse egale de a deveni contractanti.
Recunoagterea reciprocl - acceptarea produselor, serviciilor, lucrdrilor oferite in
mod licit pe piafa Uniunii Europene; diplomelor, ceftificatelor, a altor documente,
emise de autoritdlile competente din alte state, specificafiilor tehnice, echivalente cu
cele solicitate la nivel nafional.
Transparenfa - aducerea la cunogtinfa publicului a tuturor informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii de atribuire.
Proporfionalitatea - asigurarea corelafiei intre necesitatea autoritalii contracranre,
obiectul contractului de achizilie public[ gi cerinfele solicitate a fi indeplinite.
Eficienfa utilizlrii fondurilor publice - folosirea sistemului concurenlial gi a
criteriilor economice pentru atribuirea contractului cu scopul de a obline valoare
pentru banii cheltuili.
Asumarea rlspunderii - determinarea clard a sarcinilor gi responsabilitalilor
persoanelor implicate in procesul de achizilie publicd, urmdrindu-se asigurarea:
profesionalismului, impa4ialitdlii, independentei deciziilor adoptate pe parcursul
deruldrii acestui proces.
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6. Descrierea activitdfii
in cazul in care autoritatea contractantd atribuie un contract ce are ca obiect prestarea

de servicii din categoria celor incluse in anexa nr.2B, atunci obligalia de a aplica prevederile
OUG 3412006 se impune numai pentru contractele a caror valoare este mai mare sau egal6 cu
130'000 de euro fbra TVA gi se limiteazd, la intocmirea Documentaliei de atribuire ce
cuprinde: FiSa de date, Caietul de sarcini, Clauze contractuale, respectarea regulilor de
publicitate, transmiterea spre publicare in SEAP a anun{ului de atribuire in cel mult 4g de zile
dupd ce afinalizat procedura de atribuire, precum gi la aplicarea pe rot parcursul procedurii de
atribuire a principiilor sus menJionate.

Pentru contractele cu valori mai mici de 130.000 de euro ftr6 TVA nu
transmiterea anunJului de atribuire in SEAp.

6.1. Evitarea conJlictului de interese
Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, achizitorul are obligatia de a lua toate

mdsurile necesare pentru a evita aparilia unor situatii de naturd sd determine existenla unui
conflict de interese gi/sau manifestarea concurenfei neloaiale.

6.2, Publicitatea
Aplicarea principiului tratamentului egal gi nediscriminarii implica asigurarea

transparentei procesului de atribuire, prin asigurarea, in beneficiul oricarui poten{ial ofertant,
a unui grad de publicitate suficient, astfel incdt sd se asigure competili; intre operatorii
economici cu activitate in domeniu, care oferd in mod licit pe pial6 servicii.

Mijloacele de publicitate ce vor fi folosite :r internet: site-ul achizitorului;
. un ziar cu distributie nafionald;
. adrese cdtre potenliali ofertanti.

Anunful publicitar trebuie si con{ini cel pufin urmrtoarele informafii :. Obiectul contractului de achizilie;
r Sursa de finanfare;

' Criteriul de atribuire ,,prelul cel mai mic" sau,,oferta cea mai avantajoasa din punct de
vedere economic":

' Modul de solicitare a informaliilor suplimentare de cdtre ofertanti;. Modul de oblinere a documentaJiei de atribuire;r Datele de contact ale achizitorului.

6.3, Estimarea valorii contractului de achizilie
in vederea aplicdrii prevederilor prezlntei proceduri, estimarea valorii contractului de

achizilie de servicii ce se regdsesc in Anexa 2B la OUG 3412006, se va face pe bazacalcul6rii
tuturor sumelor pldtibile pentru indeplinirea contractului respectiv, fdrd iu*u p. valoarea
addugatd, lu6nd in considerare orice eventuale suplimentari sau majordri ale contractului.

se mai impune
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Valoarea estimatd a contractului de achizilie se va determina inainte de inilierea
procedurii gi va fi valabila in momentul transmiterii spre publicare a anunfului publicitar.

6.4, Stabilirea termenului limita adecvat pentru primirea ofertelor
Termenul limita prevdzut pentru depunerea ofertelor nu va putea sa fie mai mic de 7

zile calendaristice de la data publicdrii anunlului publicitar.
Prelungirea termenului de depunere a ofertelor se poate face cu respectarea urmdtoarelor
reguli:

' Publicarea pe site-ul www.utqiiu.ro a unui anunt prin care se aduce la cunogtinta
operatorilor economici cd s-a prelungit termenul;

r Transmiterea cdtre operatorii economici care au ridicat / li s-a transmis documentalia
pentru ofertanli a anunJului de prelungire a termenului de depunere a ofertelor,

6. 5. So lic itarea clariJicdrilor
Solicitarea clarificdrilor va putea fi fEcuta cu maxim 4 zile inainte de termenul de

depunere a ofertelor.
Solicitdrile de clarificdri se vor primi numai in scris gi se vor inregistra la sediul

Direc{iei General Administrative a UniversitAfli ,,Constantin Brdncuqi" din Tdrgu-Jiu, str.
Unirii, nr. 36.

Rdspunsurile se vor transmite operatorilor economici pe email sau fax, in maxim 3 zile
lucrdtoare de la primirea solicitdrilor de clarificdri, gi vor fi postate pe site-ul unde a fost
publicat anunful - www.utgiiu.ro.

6,6. Comunicarea rezultutului procedurii
Comunicarea rezultatului procedurii se face tuturor operatorilor economici care au

depus ofert6, prin pogtd gi fax/email, cu confirmare de primire in maxim trei zile de la
stabilirea acestuia.

6.7. Semnurea contractului
in cazul contractelor avdnd o valoare estimatd mai mare sau egald cu 130.000 de euro

{brd TVA semnarea contractului nu se poate face decdt dupd minim ll zile calendaristice de
la transmiterea comunicdrilor, perioadd ionsideratd de contestalii.

Pentru contractele cu o valoare estimatd mai micd de 130.000 de euro fbra TVA
semnarea contractului se va putea face dupd minim 6 zile calendaristice de la transmiterea
comunicdrilor.

in situalia in care nu s-a depus decdt o singurd ofert6, iar aceasta dupa evaluare a fost
declaratd cdgtigdtoare, contractual poate fi semnat imediat dupd comunicare.

6. 8. S o I ulio n are a co ntestaliilo r
In vederea solutionarii contestatiilor pe cale administrativ-jurisdiclionala, partea aare

se consider vdt[matd are dreptul sd se adreseze Consiliului de Solu{ionare a Contesta{iilor.
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6.9. Dosarul achiziliei
Dosarul achizitiei se intocmegte gi se pdstreazd,pentru fiecare contract atribuit.

Dosarul achiziliei va cuprinde urmdtoarele documente intocmite gi/sau primite in cadrul
procedurii:

. Referatul de necesitate;
r Nota privind determinarea valorii estimate a contractului;r Nota privind criteriile minime de calificare;r Nota privind factorii de evaluare si algoritmul de calcul, dacd criteriul de atribuire este

oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic;I DocumentaJia pentru ofertanfi;
. Anunlul publicitar ;. Solicitarile pentru Documentafia de atribuire;. Solicitdrile de clarificdri;
r Rdspunsurile la solicitdrile de clarificdri;
' Procesul verbal de selectare a ofertei cdgtigitoare sau de anulare a procedurii;. Comunicdrile privind rezultatul procedurii;
. Contestaliile primite - dacd este cazul;
. Punctul de vedere la contestaliile primite - dac6 este cazul;
' Decizia CNSC /solufia pronunlat4 de instanla competentd - dacd este cazul;I Contractul de achizilre;
I Anunful de atribuire - dacd este cazul.

6.10. Etapele de derulare a procedurii:

^. Inifierea achizifiei
l. Administratorul de imobil/asistent manager proiect/persoana desemnatd intocmegte

"Referatul de necesitate/oportunitate" al achiziliei inbaza necesarelor primite gi aprobate de
la compartimentele de specialitate prin care se justifica atat necesitatea cat qi oportunitatea
achiziliei.

Referatul de necesitate va fi insofit de caietul
obligatoriu, cerinfe, prescriplii, caracteristici de naturd
fie descris, in mod obiectiv, de aga manierd incdt

de sarcini care va conJine, in mod
tehnicd ce permit fiecdrui serviciu sd
si corespundd necesitAlii autoritAtii

contractante.

2. Responsabilul cu achizilia pe institulie/proiect intocmegte ,J{ota privind valoarea
estimata a achiziliei " intocmitd pe baza calculdrii gi centralizdrii tuturor sumelor pl6tibile
pentru indeplinirea contractului respectiv, fbr[ raxa pe valoarea addugat6, ludnd in
considerare, in mdsura in care acestea pot fi anticipate la momentul estim[rii, orice eventuale
suplimentdri sau majordri ale valorii contractului.

3. Responsabilul cu achizifia pe institulie/proiect intocmegte ,,Nota justificativd privind
aI e ge r e a pr o c e dur i i" fundament6nd alegerea.
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4' Responsabilul cu achizilia pe instituJie/proiect intocmegte ,,Nota privincl alegerea
criteriului de atribuire".

5. Responsabilul cu achizilia pe instituJie/proiect intocmegte ,,Noto privind alegerea
criteriilor de colificare " .

6. Responsabilul cu achizilia pe institufie/proiect intocmegte ,, Fisa de date a
achiziliei " 9i consilierul juridic intocmegte Proiectul de contract de servicii.

7 ' $eful Serviciului Administrativ, Patrimoniu, Achizilii gi Investi[ii intocmegte
,,Referatul de numire a comisiei de evaluare',..

8. consilierul juridic intocmegte ,,Decizia de numire a comisiei de
semnatd de rectorul universitdlii.

b. Aprobarea procedurii de achizifie gi a ini{ierii achizifiei
l. Administratorul financiar de la Serviciul Financiar-Contabil verificd disponibilul gi

eli gibilitatea cheltuielii.
2. Administratorul patrimoniu de la Compartimentul Achizilii gi Monitorizare

Investilii verificd dacd serviciul solicitat este cuprins in Planul Anual al Achiziliilor publice.
3. Administratorul patrimoniu de la Compartimentul Achizilii gi Monitorizare

Investilii verificd 9i stabilegte procedura de achizilie in conformitate cu art. t OfbUC 3412006.
4' Toate documentele referitoare la achizilie vor fi inregistrate in ordine cronologic6

Ia registratura universitdlii.
5. DocumentaJia de atribuire tipariti care este necesard achiziliei va fi semnatd in

original de cdtre responsabilul cu achizilia pe institulie/proiect care a intocmit documenta{ia,
consilierul juridic, decan/director de departament/directoi de proiect, gef serviciu, contabil gef,
director general administrativ gi aprobatd de rectorul universifalii.

c. Realizarea procedurii de achizifie
I ' Administratorul patrimoniu de Ia Compartimentul Achizilii gi Monitorizare

Investilii/responsabil achizitrii proiect face demersurile necesare pentru a publica anunJul
privind achizilia pe site-ul Universitdlii gi intr-un ziar cudistribulie nalional6, p.ntru serviciile
a cdror valoare depdgesc pragul de 30.000 EURO, ftra TVA.

2. Ptezenta procedura se aplicd numai pentru achiziliile a cdror valoare este peste 5000
euro, fdrd TVA, situalie in care procedura se va incheia cu un contract de prestdri servicii.
Achiziliile a cdror valoare este sub 5000 euro, ldrd TVA, se pot realiza qi pebazd,de comandd.

3. Responsabilul cu achizilia pe institufie/proiect trimite prin-fax sau prin pogta
" lnvitalia de participare 1- Caietul de Sarcini" cdtre agenlii economici gi se cere confirmare
de primire, la cel puJin 3 posibili ofertanti, .ur. uu oiiectul de activitate in domeniul
achiziliei. in lipsaconfirmdriideprimire a',lnvitatiei de participare-r Caietul de Sarcini,,din
partea posibililor ofertanfi, procedura e lovitd de nulitate absolutd.

4. Responsabilul cu achizilia pe institulielproiect anunld Comisia de evaluare despre
data gi locul la care se Jine $edin(a de deschidere.

evoluore" ce va fi
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5. Comisia de evaluare desftgoara $edin{a de deschidere la data gi locul stabilite in
Documentatia de atribuire.

6. Secretarul Comisiei de evaluare intocmegte Procesul verbal de deschidere al
ofertelor.

7. Secretarul Comisiei de evaluare intocmegte Raportul Procedurii de Atribuire.
8. Responsabilul cu achizilia pe institulielproiect comunicd in scris rezultatul

competiliei cdtre agenfii economici ce au depus ofertd gi se cere confirmare de primire.
g.inbazarezultatelor din Raportul procedurii, dupd perioada de contestatii, consilierul

juridic completeazd. "Contractul de prestdri servicii" in doud exemplare, cdte unul pentru
fiecare parte.

10. Dupd perioada de contestafii ambele p6rli semneazd contractul.
ll. Pentru contractele cu valori mai mari sau egale cu 130.000 de euro fbra TVA.

responsabilul cu achizilia pe institulie/proiect publici anunful de atribuire in SEAp.

7. Diagrama flux

Inilierea achizitriei

lnregistrare documente

Publicitate

lntocmirea dosarului

achizitiei
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8. Dispozifii finale:
Descrierea serviciilor din anexa 28 se regdsegte in Codul Comun International privind

Achiziliile de Produse si Servicii.
Anexa 28 din ouc 3412006 face parte din prezenta procedurd.
Prezenta procedurd a fost avizatd.in gedinta Consiliului de Administra{ie din data de

16.02.2015, revizuitd in gedinta Consiliului de Administrafie din data de 21.05.2015, aprobatd
de Senatul Universitdlii ,,Constantin Br6ncugi" din Tdrgu-Jiu in gedinfa din data de
20.03.2015 qi modificatd in qedinJa din data de 22.05.2015.

Prof. Prof. univ. dr. ing.

Cancelar General Senat,
Prof. univ. dr. ing. Mihai Cruceru

Compartimen I Juridic
jr. Virgil lon povrcl
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ANEXA 2B*)

*' i
") ln cazul unei interpretdri diferite intre CPV si CpC, se aplicd nomenclaturq CpC.

Categoziel Desc'rierea sertrieiilor Numere de
referinfd
cPcr.7)

I l{ume.l:e de referintd CpV

Servicii hoteliere
de restaurant

64 De La 551A000A-1
55524000-9 9i de Ja
98340A00-B ]a 9834 1100-6

Servlcii de
feroviar

l-ran<^^rf 711 De fa 60200a00-0 la
60220000-6

19. Servicli de
nava l

I ta n <-^rf 72 De fa 60600000-4 la
60653000-0 9_i de 1a
63727000 -7 fa 637272A0-3

Serwiaii de tran<ogyy
anexe gi auxiliare

(cu exceplia 
I

74 De la 63000000-9 ta
63734000-3

63711200-8, 63772700-0, 
I

63712710-3 91 de la I

63727000-1, ]a 
I

63727200-3) 9i 98361000-Jl

cart'i^i; -,,-;A:^^Jq!fvrus 861 De fa 79100000-5 La
79140000-7

22. Servjcii de recrutare 5i
rle nlaqarF e farraj 619v s !vt 9e

nuncd*2)

872 De La 79600000-0 1a
79635000-4 (cu excepSia
7 9 6 1 1 0 a 0 - 0 , 7 9 6 3 2 0 0 0 - 3 ,
79633000-0) 9i de 1a
98500000 B ]a 9B514A00-9

23. Servicii de investigapie
qi ria <iatrranfi r- / ,:u
excepEia serviciifor de
transport cu vehicuLe
bLindate

87 3 (cu
awranf i:

87304)

De La 79700000-1 ]a
797230A0-B

24. Servicii r]a inv;f;mAnf <ivsyerttuttw fL

de formc re nrofeq;-onali
92 De La 80100000-5 La

80660000-B (cu excepSia
80533000-9, 80533100 0,
80533200-1)

25. 93Servicii
serv_z c.l _r

soc ia Ld

,^ ^X^Xt-!^ ^-qe JaliaLqLg ^)a
de asistenti

79611000-0 gi de Ja I

8s00000A-9 1a 85323000-9 
|

(cu exceplia 85321000-5 
I

si 8s322a00-2) 
|
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26. Qarvi ^ i i

cu Ltu ra f
ale raoraa-o
gi sportive*3) 

|

96 De fa 79995000-5 Ja
| 79995200-7 gi de ta

92000000-1 la 92700000-B
(cu exceplla 92230000-2,
92231000-9, 92232000_6)

I

I

I

I

I

I

27. Alte servicii

I) Nomenclatura CPC (versiune provir*ir1 
"titi"ota 

prw* a defini domeniul de aplicare a D.*2) Cu exceplia contractelor de achizilii de muncd
*3) Cu exceplia contractelor de achizilii referitoare la cumpdrarea, dezvoltarea, produclia sau coproduclia de programe decdtre organisme de radiodifuziune si a contractelor de ach'izilii privind rimpul de emtsrc.


