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1. Scopul procedurii

Prezenta procedura reglementeaza atribuirea contractelor pentru achizitia de servicii care
se regasesc in Anexa 2B din OUG 34/ 2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de

servicii, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Domeniul de aplicare al procedurii

2.1. Procedura se aplica in cadrul Serviciului Administrativ Patrimoniu, Achizitii si Investitii

din Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

2.2. Procedura va fi adusa la cunostinta personalului care desfisoars activitatile respective.
2.3. Actuala procedura va fi revizuitd in cazul in care apar modificari ale reglementarilor
legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfisoard activitatea care face obiectul

acestei proceduri.

3. Definitii si prescurtiri

3.1. Definitii:

3.1.1. Concesiune - Conventie prin care o persoana (fizicd sau juridica) dobandeste dreptul de
a exploata anumite servicii publice sau anumite bunuri ale statului, in schimbul unor beneficii

care revin acestuia din urma.

3.2 Prescurtari:

3.2.1 UCB - Universitatea ,, Constantin Brancusi “.

3.2.2 Lege—L;

3.2.3. OUG - Ordonanta de Urgents;

3.2.4. SEAP - Sistemul Electronic de Achizitii Publice;

3.2.5. SAPAI - Serviciul Administrativ, Patrimoniu, Achizitii si Investitii;

3.2.6. Cod CPV — Codul Comun International Privind Achizitiile de Produse si Servicii

(Common Procurement Vocabulary).
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4. Documente de referinti

4.1. OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucréri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completérile ulterioare.

4.2. Interpretarea Comisiei Europene 2006/C 179/02 privind atribuirea contractelor care nu
intrd sub incidenta Directivelor Europene care reglementeaza domeniul Achizitiilor Publice.
4. 3. Regulamentul Consiliului (CE, Ruratom) nr. 1605/ 2002.

4.4, Regulamentul Consiliului (CEE, Euroatom) nr.1182/71, privind stabilirea regulilor care
se aplica termenelor, datelor si expirdrii termenelor.

S. Principii

Procedura de atribuire a contractelor pentru achizitia serviciilor incadrate in Anexa 2B, se va
face cu respectarea urmatoarelor principii:

* Nediscriminarea — asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru ca
orice operator economic, indiferent de nationalitate si poatd participa la procedura de
atribuire i sa aiba sansa de a deveni contractant.

* Tratamentul egal — stabilirea si aplicarea, oricdnd pe parcursul procedurii de
atribuire, de reguli, cerinte, criterii identice pentru to{i operatorii economici, astfel
incét acestia sd beneficieze de sanse egale de a deveni contractanti.

* Recunoasterea reciprocii — acceptarea produselor, serviciilor, lucrdrilor oferite in
mod licit pe piata Uniunii Europene; diplomelor, certificatelor, a altor documente,
emise de autoritdtile competente din alte state, specificatiilor tehnice, echivalente cu
cele solicitate la nivel national.

* Transparenta — aducerea la cunostinfa publicului a tuturor informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii de atribuire.

* Proportionalitatea — asigurarea corelafiei intre necesitatea autoritatii contractante,
obiectul contractului de achizitie publica si ceriniele solicitate a fi indeplinite.

" Eficienta utilizarii fondurilor publice — folosirea sistemului concurential si a
criteriilor economice pentru atribuirea contractului cu scopul de a obtine valoare
pentru banii cheltuiti.

" Asumarea raspunderii - determinarea clard a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie publica, urmarindu-se asigurarea:
profesionalismului, impartialitatii, independentei deciziilor adoptate pe parcursul
derularii acestui proces.
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6. Descrierea activitatii

In cazul in care autoritatea contractanta atribuie un contract ce are ca obiect prestarea
de servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2B, atunci obligatia de a aplica prevederile
OUG 34/2006 se impune numai pentru contractele a ciror valoare este mai mare sau egala cu
130.000 de euro fiara TVA si se limiteazd la intocmirea Documentatiei de atribuire ce
cuprinde: Fisa de date, Caietul de sarcini, Clauze contractuale, respectarea regulilor de
publicitate, transmiterea spre publicare in SEAP a anuntului de atribuire in cel mult 48 de zile
dupd ce a finalizat procedura de atribuire, precum si la aplicarea pe tot parcursul procedurii de
atribuire a principiilor sus mentionate.

Pentru contractele cu valori mai mici de 130.000 de euro fird TVA nu se mai impune
transmiterea anunfului de atribuire in SEAP.

6.1. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, achizitorul are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a evita aparitia unor situatii de naturd si determine existenfa unui
conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloaiale.

6.2. Publicitatea

Aplicarea principiului tratamentului egal si nediscriminarii implica asigurarea
transparentei procesului de atribuire, prin asigurarea, in beneficiul oricarui potential ofertant,
a unui grad de publicitate suficient, astfel incit sa se asigure competitia intre operatorii
economici cu activitate in domeniu, care ofera in mod licit pe piatd servicii.

Mijloacele de publicitate ce vor fi folosite :
* internet: site-ul achizitorului;
®* un ziar cu distributie nationalj;
= adrese catre potentiali ofertanti.
Anuntul publicitar trebuie si contina cel putin urmitoarele informatii :
* Obiectul contractului de achizitie;
* Sursa de finantare;
*  Criteriul de atribuire ,,pretul cel mai mic” sau ,,oferta cea mai avantajoasa din punct de
vedere economic”;
* Modul de solicitare a informatiilor suplimentare de catre ofertanti;
* Modul de obtinere a documentatiei de atribuire;
* Datele de contact ale achizitorului.

6.3. Estimarea valorii contractului de achizitie

in vederea aplicdrii prevederilor prezentei proceduri, estimarea valorii contractului de
achizitie de servicii ce se regsesc in Anexa 2B la OUG 34/2006, se va face pe baza calcularii
tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv, fdra taxa pe valoarea
adaugatd, luénd in considerare orice eventuale suplimentiri sau majordri ale contractului.
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Valoarea estimatd a contractului de achizifie se va determina inainte de initierea
procedurii i va fi valabild in momentul transmiterii spre publicare a anuntului publicitar.

6.4. Stabilirea termenului limita adecvat pentru primirea ofertelor
Termenul limita prevazut pentru depunerea ofertelor nu va putea sa fie mai mic de 7
zile calendaristice de la data publicarii anuntului publicitar.
Prelungirea termenului de depunere a ofertelor se poate face cu respectarea urmitoarelor
reguli:
" Publicarea pe site-ul www.utgjiuro a unui anunf prin care se aduce la cunostinta
operatorilor economici ¢ s-a prelungit termenul;
* Transmiterea cétre operatorii economici care au ridicat / li s-a transmis documentatia
pentru ofertanii a anuntului de prelungire a termenului de depunere a ofertelor.

6.5. Solicitarea clarificarilor

Solicitarea clarificarilor va putea fi ficuta cu maxim 4 zile inainte de termenul de
depunere a ofertelor.

Solicitarile de clarificdri se vor primi numai in scris si se vor inregistra la sediul
Directiei General Administrative a Universitatii ,,Constantin Bréancusi” din Targu-Jiu, str.
Unirii, nr. 36.

Raspunsurile se vor transmite operatorilor economici pe email sau fax, in maxim 3 zile
lucratoare de la primirea solicitarilor de clarificari, si vor fi postate pe site-ul unde a fost
publicat anunful — www.utgjiu.ro.

6.6. Comunicarea rezultatului procedurii

Comunicarea rezultatului procedurii se face tuturor operatorilor economici care au
depus ofertd, prin postd si fax/email, cu confirmare de primire in maxim trei zile de la
stabilirea acestuia.

6.7. Semnarea contractului

In cazul contractelor avand o valoare estimatd mai mare sau egald cu 130.000 de euro
fara TVA semnarea contractului nu se poate face decit dupd minim 11 zile calendaristice de
la transmiterea comunicérilor, perioada consideratd de contestatii.

Pentru contractele cu o valoare estimatd mai micid de 130.000 de euro fira TVA
semnarea contractului se va putea face dupd minim 6 zile calendaristice de la transmiterea
comunicarilor.

In situatia in care nu s-a depus decét o singura ofertd, iar aceasta dupa evaluare a fost
declarata castigatoare, contractual poate fi semnat imediat dupa comunicare.

6.8. Solutionarea contestatiilor
In vederea soluionarii contestatiilor pe cale administrativ-jurisdictionala, partea care
se consider vatdmatd are dreptul si se adreseze Consiliului de Solutionare a Contestatiilor.
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6.9. Dosarul achizitiei
Dosarul achizitiei se intocmeste si se pastreaza pentru fiecare contract atribuit.

Dosarul achizitiei va cuprinde urmitoarele documente intocmite si/sau primite in cadrul
procedurii:

» Referatul de necesitate;

* Nota privind determinarea valorii estimate a contractului;

* Nota privind criteriile minime de calificare;

®* Nota privind factorii de evaluare si algoritmul de calcul, daci criteriul de atribuire este

oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic;

* Documentatia pentru ofertanti;

* Anuntul publicitar ;

* Solicitdrile pentru Documentatia de atribuire;

* Solicitarile de clarificari;

* Rispunsurile la solicitarile de clarificari;

" Procesul verbal de selectare a ofertei castigitoare sau de anulare a procedurii;

* Comunicdrile privind rezultatul procedurii;

* Contestatiile primite — daca este cazul;

* Punctul de vedere la contestatiile primite — daci este cazul;

® Decizia CNSC /solutia pronuntat de instanfa competenta - daca este cazul;

*  Contractul de achizitie;

* Anuntul de atribuire — daca este cazul.

6.10. Etapele de derulare a procedurii:
a. Initierea achizitiei

I. Administratorul de imobil/asistent manager proiect/persoana desemnata intocmeste
"Referatul de necesitate/oportunitate" al achizitiei in baza necesarelor primite si aprobate de
la compartimentele de specialitate prin care se justifica atat necesitatea cét $i oportunitatea
achizitiei,

Referatul de necesitate va fi insotit de caietul de sarcini care va contine, in mod
obligatoriu, cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnici ce permit fiecarui serviciu si
fie descris, in mod obiectiv, de asa maniera incat si corespundd necesitafii autoritiii
contractante.

2. Responsabilul cu achizitia pe institufie/proiect intocmeste ,,Nota privind valoarea
estimata a achizifiei” intocmitd pe baza calcularii si centralizarii tuturor sumelor platibile
pentru indeplinirea contractului respectiv, firi taxa pe valoarea addugatd, luind in
considerare, in masura in care acestea pot fi anticipate la momentul estimarii, orice eventuale
suplimentari sau majorari ale valorii contractului.

3. Responsabilul cu achizitia pe institugie/proiect intocmeste ,,Nota Justificativd privind
alegerea procedurii” fundamentand alegerea.
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4. Responsabilul cu achizitia pe institutie/proiect intocmeste ,,Nota privind alegerea
criteriului de atribuire™.

5. Responsabilul cu achizitia pe institutie/proiect intocmeste ,,Nota privind alegerea
criteriilor de calificare”.

6. Responsabilul cu achizitia pe institutie/proiect intocmeste ,, Fisa de date a
achizifiei” si consilierul juridic intocmeste Proiectul de contract de servicii.

7. Seful Serviciului Administrativ, Patrimoniu, Achizitii si Investitii intocmeste
»Referatul de numire a comisiei de evaluare™;

8. Consilierul juridic intocmeste ,,Decizia de numire a comisiei de evaluare” ce va fi
semnatd de rectorul universititii.

b. Aprobarea procedurii de achizitie si a initierii achizitiei

1. Administratorul financiar de la Serviciul Financiar-Contabil verifica disponibilul si
eligibilitatea cheltuielii.

2. Administratorul patrimoniu de la Compartimentul Achizifii si Monitorizare
Investitii verifica daca serviciul solicitat este cuprins in Planul Anual al Achizitiilor Publice.

3. Administratorul patrimoniu de la Compartimentul Achizifii si Monitorizare
Investitii verificd si stabileste procedura de achizitie in conformitate cu art.16/0UG 34/2006.

4. Toate documentele referitoare la achizitie vor fi inregistrate in ordine cronologica
la registratura universitatii.

5. Documentatia de atribuire tiparita care este necesari achizitier va fi semnati in
original de cétre responsabilul cu achizitia pe institugie/proiect care a intocmit documentatia,
consilierul juridic, decan/director de departament/director de proiect, sef serviciu, contabil sef,
director general administrativ si aprobata de rectorul universitaii.

¢. Realizarea procedurii de achizitie

1. Administratorul patrimoniu de la Compartimentul Achizitii si Monitorizare
Investifii/responsabil achizitii proiect face demersurile necesare pentru a publica anuntul
privind achizitia pe site-ul Universititii si intr-un ziar cu distribufie nationald, pentru serviciile
a caror valoare depasesc pragul de 30.000 EURO, farid TVA.

2. Prezenta procedura se aplicd numai pentru achizitiile a ciror valoare este peste 5000
euro, fard TVA, situatie in care procedura se va incheia cu un contract de prestéri servicii.
Achizitiile a céror valoare este sub 5000 euro, fard TVA, se pot realiza si pe bazad de comanda.

3. Responsabilul cu achizitia pe institutie/proiect trimite prin fax sau prin posta
"Invitafia de participare + Caietul de Sarcini" catre ageniii economici si se cere confirmare
de primire, la cel pufin 3 posibili ofertanti, care au obiectul de activitate in domeniul
achizitiei. In lipsa confirmarii de primire a "Invitatiei de participare + Caietul de Sarcini” din
partea posibililor ofertanti, procedura e lovita de nulitate absoluti.

4. Responsabilul cu achizitia pe institutie/proiect anunta Comisia de evaluare despre
data si locul la care se tine Sedinta de deschidere.
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5. Comisia de evaluare desfagoard Sedinta de deschidere la data si locul stabilite in
Documentatia de atribuire.

6. Secretarul Comisiei de evaluare intocmeste Procesul verbal de deschidere al

ofertelor.

7. Secretarul Comisiei de evaluare intocmeste Raportul Procedurii de Atribuire.
8. Responsabilul cu achizifia pe institutie/proiect comunicd in scris rezultatul
competitiei cdtre agentii economici ce au depus oferta si se cere confirmare de primire.
9. In baza rezultatelor din Raportul procedurii, dupa perioada de contestatii, consilierul
juridic completeazd "Contractul de prestiri servicii® in doua exemplare, cite unul pentru

fiecare parte,

10. Dupa perioada de contestatii ambele parti semneaza contractul.
11. Pentru contractele cu valori mai mari sau egale cu 130.000 de euro fira TVA,
responsabilul cu achizifia pe institutie/proiect publica anuntul de atribuire in SEAP.

7. Diagrama flux

Initierea achizitiei
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¥
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Depunere oferte
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8. Dispozitii finale:

Descrierea serviciilor din anexa 2B se regiseste in Codul Comun International Privind
Achizitiile de Produse si Servicii.

Anexa 2B din OUG 34/2006 face parte din prezenta procedura.

Prezenta procedurd a fost avizata in sedinta Consiliului de Administratie din data de
16.02.2015, revizuité in sedinta Consiliului de Administratie din data de 21.05.201 5, aprobata
de Senatul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu in sedinta din data de
20.03.2015 si modificata in sedinta din data de 22.05.2015.
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ANEXA 2B%*)

*) In cazul unei interpretdri diferite intre CPV 5i CPC, se aplicid nomenclatura CPC.

| Categorie| Descrierea serviciilor | Numere de | Numere de referintd CPV |
| referintd | |
CPC*1) | [
[ -
17 | De la 55100000-1 |
|

de restaurant 55524000-9 si de 1la

|
|
Servicii hoteliere si de | 64
|
I 98340000-8 la 98341100-6
|

[ [

| |

| |

| |

| I

| [

| | -
| 18. | Servicii de transport
| I

| |

I |

| |

I I

| |

|

|

|
| |
| |
| 711 | De la 60200000-0 1la |
feroviar | | 60220000-6 |
| | [
19. Servicii de transport | 72 | De la 60600000-4 la |
naval [ | 60653000-0 si de la |
| | 63727000-1 la 63727200-3
| | [
20. | Servicii de transport 74 | De la 63000000-9 la |
| anexe si auxiliare | | 63734000-3
(cu exceptia |
| | | 63711200-8, 63712700-0,
| | | | 63712710-3 gi de la |
l I | | 63727000-1, 1la |
| | | | 63727200-3) si 98361000-1]
| | | I |
I 21 | Servicii juridice | 861 | De la 79100000-5 la =
I | | | 79140000-7 [
| | | | |
| 22 | Servicii de recrutare si | 872 | De la 79600000-0 la |
| | de plasare a fortei de | | 79635000-49 (cu exceptia |
| | muncd*2) | | 79611000-0, 79632000-3,
[ | | | 79633000-0) si de la |
| | | | 98500000-8 1la 98514000-9
| | | | |
| 23, | Servicii de investigatie | 873 (cu | De la 79700000-1 la |
| | $i de sigurantd, cu | exceptia | 79723000-8
| | exceptia serviciilor de | 87304) | |
| transport cu vehicule | | |
| | blindate | | |
| | | |
| 24. | Servicii de Invdtdmant si| 92 | De la 80100000-5 la |
| | de formare profesionald | | 80660000-8 (cu exceptia |
| | | 80533000-9, 80533100-0, |
| | | | 80533200-1) |
| | | [
| 25. Servicili de sdndtate si 93 79611000-0 si de la

servicii de asistentd

| |

| | 85000000-9 la 85323000-9
| | sociald

I |

| |
| |
| (cu exceptia 85321000-5 |
| si 85322000-2) |
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|
| 26. | Servicii de recreere, I 96 | De la79995—00ﬁla— O
| | cultural si sportive*3) | | 79995200-7 si de 1la |
! | | | 82000000-1 la 92700000-8 |
| | | | (cu exceptia 92230000-2, |
| | | | 92231000-9, 92232000-6) |
| | | | |
I 27. | Alte servicii I I |
|

| |

*1) Nomenclatura CPC (versiune

*2) Cu exceptia contractelor de achizitii de munca.
*3) Cu excepjia contractelor de achizitii referitoare la cumpdrarea, dezvoltarea, productia sau coproductia de programe de
cdtre organisme de radiodifuziune i a contractelor de achizitii privind timpul de emisie.

provizorie) utilizatd pentru a defini domeniul de aplicare a Directivei 92/50/CEFE,




